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 (Từ 12/03/2018 – 18/03/2018)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

12/02/2018
	- Chào cờ đầu tuần: Đánh giá và triển khai công tác tuần.

- Thông báo nâng lương thường xuyên và trước thời hạn đợt I/2018 cho CBGNV làn hồ sơ.

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
- Cập nhật công văn. Tiếp tục cập nhật hồ sơ PMIS

- Kiểm tra vệ sinh, bảo quản cơ sở vât chất.
- Sinh hoạt tổ (15h00)
	- Thầy Tư
- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ ba

13/02/2018
	- Làm việc với BHXH cập nhật thông tin lương cho CBGVNG
- Phục vụ bạn đọc.

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4.
- Cập nhật công văn. Tiếp tục cập nhật hồ sơ PMIS

- Kiểm tra vệ sinh, bảo quản cơ sở vât chất.
	- Cô Loan
- Cô Tình

- Th/ Tư
- Cô Hồng

- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

14/02/2018
	- Phục vụ bạn đọc, Cập nhật danh mục thiết bị ĐDDH

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Tiếng Việt 4.
- Cập nhật công văn. Tiếp tục cập nhật hồ sơ PMIS


	- Cô Tình
- Th/Tư

- Cô Hồng

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

15/03/2018
	- Tổng hợp các khoản thu của học sinh.
- Cập nhật công văn. Tiếp tục cập nhật hồ sơ PMIS

- Phục vụ bạn đọc.

- Phụ đạo học sinh khối 5.
- Kiểm tra vệ sinh, bảo quản cơ sở vât chất.
	- Cô Loan 

- Cô Hồng,  
- Cô Tình

- Th/Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

16/03/2018
	- Cập nhật các loại hồ sơ, chứng từ
- Phục vụ bạn đọc.

- Cập nhật công văn; hồ sơ cuối tuần.

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4.
- Họp giao ban tuần 31

- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan,
- Cô Tình
- Cô Hồng

- Th/Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

17/03/2018
	- Bồi HS năng khiếu dưỡng Tiếng Việt 4
	- Th/Tư

	CN
18/03/2018
	- Nghỉ
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